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FECHA: Bogota, 10 de octubre de 2025

HORA: 8:00 am — 5:00 pm
LUGAR: Jardin Infantil caminos de la vida
TEMA: Protocolo de extravio de nifios.

OBJETIVO: Sensibilizar al talento humano del Jardin Infantii Caminos de la Vida
sobre las medidas de prevencion, actuaciéon y autocuidado frente a posibles
situaciones de extravio de nifios, fortaleciendo el conocimiento del protocolo
institucional.

PARTICIPANTES: Talento humano del Jardin Infantil Caminos de la Vida.

DESARROLLO: Antes de iniciar la jornada, el talento humano contaba con
conocimientos generales sobre medidas de prevencién y seguridad infantil, sin
embargo, se evidencid la necesidad de reforzar el conocimiento del protocolo de
extravio de nifios para fortalecer la capacidad de respuesta ante una eventualidad.
Durante la jornada, el talento humano participd en la socializacion del protocolo a
través de la observacion y analisis de una infografia pedagdgica enviada por los
docentes responsables a través de la aplicacion WhatsApp. Se abordaron los pasos
a seguir en caso de extravio, las rutas de comunicacién y las responsabilidades de
cada integrante del personal educativo.

En el desarrollo de la actividad, una de las participantes destaco la importancia de
tener claros los protocolos o pasos a seguir ante cualquier situacion de riesgo,
actuando con cuidado y prioridad para evitar incidentes. Ademas, mencioné que los
nifios y las nifias deben contar con su carné institucional debidamente diligenciado,
con numeros telefénicos actualizados y visibles, de manera que, en caso de extravio,
puedan ser identificados facilmente. También resalté la necesidad de que los nifios
reconozcan el nombre de sus familiares y del jardin al que pertenecen, para facilitar
su ubicacion y retorno seguro en caso de presentarse alguna eventualidad.

Después de la socializacion, el talento humano demostr6 haber comprendido el
contenido del protocolo y las medidas a seguir en caso de extravio, fortaleciendo su
compromiso con la seguridad infantil. Se evidencié disposicion para implementar
mejoras en los procedimientos de control y acompafamiento.

Para concluir es importante fortalecer el conocimiento del talento humano frente al
protocolo de extravio de nifios, promoviendo la cultura del autocuidado, la prevencion
y la responsabilidad compartida.

Siendo las 5:00 pm, se da por terminada la jornada.
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Se anexa registros fotogréficos.
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Este documento contiene entradas d.. v

PROTOCOLO EN CASO DE EXTRAVIO DE NINOS/AS
DEL JARDIN INFANTIL

Objetivo:
Prevenir y atender en primera instancia y de manera
oportuna una situacion de extravio de nifos{as) para

Alcance:

Facilitar una haerramienta al @rdin infantil que indique ol
procadimiento en caso de dicha eventualidad con el in de
dar buen manejo a 2 siluacidn hasta ser informados
familias, representante legal y entidades compstentss,
que conlleve a una busqueda efectiva

Responsable: Equipo de frabajo del jardin nfanti

Procedimiento:

Los momentos mas vuinerables para la ocurrencia de un
extravio son la llegada y la salida de los nifios y las nfas
a los Jardines Infantiles, y las salidas pedagdgicas.
Ninguna medida es excesiva a |a hora de prevenirios. En
la eventualidad de que esle hecho se prasente se debe
actuar CON CALMA de 1a sigulente manera.

» La coordinadora de jardin infantil debe indagar con
la persona responsable y o personas cercanas a las

circunstancias presuntas en que se extravio y ol
ulimo lugar y momento en que fue visto-a

> En caso de existir punios de informacion o celaduria,
avisar y garantizar el cierre de las salidas del lugar

» La coordinadora dol jardin infant informara de
inmediato a
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o A la representante legal

o La policia — teléfono 123

o La Familia

o La o El SUPERVISOR de la Subdireccién Local
o La Subdireccién de Infancia

» Con el liderazgo de la coordinadora el Jardin Infantil
iniciara un proceso de busqueda exhaustivo desde el
lugar donde se presume el extravio, hacia la periferia,
en forma concéntrica o de espiral.

» La gerencia de la Subdireccién Local y la Gerencia
de Infancia deberan: enviar una persona que apoye
las labores de busqueda e informacion y disponer de
toda la coordinacion interinstitucional necesaria para
la pronta ubicacion del nifio o la nifia.

» La coordinadora del jardin infantil apoyado por la
subdireccion local y la gerencia de infancia, sera el
canal de comunicacion oficial con la familia y con las
autoridades.

» Acoger rigurosamente las recomendaciones de la
policia y de otras autoridades competentes.

AneXxo: acta de la situacion
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Este documento contiene entradas d... v

PROTOCOLO EN CASO DE EXTRAVIO DE NINOS/AS
DEL JARDIN INFANTIL

. Protocolo de Extravio de
nifo.pdf

s - 576 KB - pdf

Buenos dias padres de familia y
talento humano. El dia de hoy
viernes 10 de octubre.
Socializamos a partir de la

presente infografia el protocolo en
caso de extravio de nifo o nifia en
el jardin infantil. Para que por favor
lo lean atentamente, y puedan
enviar sus comentarios al
respecto. Agradezco de su
atencion y colaboracion.

9:42a.m. W/

Bertilda Jardin

> @llinmiidahlfjo- ol @

0:53
@ Transcribir 9:58a.m.
~yesicaalvarez9415 +57 313 4015487 b
(L O Se elimind este mensaje. 10:44a.m.
- @ Y
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& Buenos dias padres de familia y
talento humano. El dia de hoy
viernes 10 de octubre. Socializa...

Es de Gran importancia tener claro
los protocolos o los pasos para en
un momento que se presente una
situacién, poder proceder con
cautela y de manera prioritaria
para evitar estas situaciones,
siempre las nifias y los nifios
deben de contar con el carnet
debidamente diligenciado de la
instituciéon con los nimeros de
teléfono a la mano que estén bien
claros y que las nifias y los nifios
identifiquen los nombres de sus
familiares que den indicaciones en
caso tal de a qué jardin pertenecen
porque es bien importante estas
cosas para que asi en caso tal de
que los encuentren los puedan
dirigir a la institucién o puedan
llamar para comunicarse y avisar.

m 11:10a.m.

~yesicaalvarez9415 +57 313 4015487
j =

- C @30
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Tener protocolos y en especial en
este caso de extravié de algun
nifo es garantizar la seguridad y el
bienestar del nifio.
Un protocolo claro permite actuar
rédpidamente para minimizar
riesgos, en situaciones de
emergencia, cada minuto cuenta.
Ademas permite a los adultos y
docentes actuar de manera
eficiente y sin demoras.
Como también define roles 'y
responsabilidades, lo que facilita la
coordinacién entre los miembros

s del equipo o la familia. 12:48p.m.

Alcira Jardin CV

Tu

& Buenos dias padres de familia y
talento humano. El dia de hoy
viernes 10 de octubre. Socializa...

Aporte:

Es importante que todo el personal
del jardin infantil conozca y aplique
el protocolo de extravio de nifios,
ya que esto permite actuar con
rapidez, calma y coordinacion para

garantizar la seguridad y el pronto v
reencuentro del menor con su

. ..iA

+ @) U

Elaborado por:

Jeiner Adrian Naranjo Claros

Profesional en atencion a la primera infancia.
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Fecha: 400! 200+

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos i
yAp vinculacidon Dependencla di
. Res j
Bertilda Salas infar?t(ijlnsable del jardln | caminos de la Vida
Camilo Garcla Rosas Auxiliar administrativo J.lI. Caminos de la Vida

Profesional en atencién

primera infancia ro Udand 2

Liliana segura J.l. Caminos de la Vida

Sandra Bustos jrri?]:z?;o;?;ﬁgislencién J.I. Caminos de la Vida S_I\C)'Jg ,\E\
Aldy Paez _;:;:Z?;O%?Lﬁgiaatenc'én J.l. Caminos de la Vida A\ é\u\ wRiZ
Nandy Pineda e g " L1, Caminos de la Vida Noveld /B\_ﬁdo
Claribel Galindo - jrric:;?a?;oir:ﬁ;re‘&:tencién J.I. Caminos de la Vida @L@W
Mayerli Cardoso s;ﬁzfgo%aflaﬁgi:tencién J.I. Caminos de la Vida | OU; ¥ C‘;j
Yesica Alvarez srri(:;;s';oir:]aflaigiaaten i J.I. Caminos de la Vida \\‘&/ZIA/IJL/'
Auxiliar en atencion | caminos de la Vida //,‘/,7{//

Adrian Naranjo primera infancia

Auxiliar en atencién J

0 —
primera infancia . Caminos de la Vida
Personal manipulador J1

Mercedes Sierra dealienias .I. Caminos de la Vida : é il -
Miriam Ortega ggrjl?rgzlmor:ampulador J.I. Caminos de la Vida Uorg ‘ :

; Personal manipulador : 3
- A1 Vi
Gloria Jara dedirmenios J.I. Caminos de la Vida

Augxiliar Servicios J

Epifania Mesa Gererales .I. Caminos de la Vida €O s
. Auxiliar Servicios i . ) 7
Alejandra Melo GERBralas J.I. Caminos de la Vida [0
. : Auxiliar Servicios : )
Lhiz Murcia Eoreralas J.l. Caminos de la Vida } L\‘ -
7

Alcira Sarmiento
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